
CARTA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 

Versión: 006 Fecha: 06/08/2021 Página 1 de 2 

Bogotá, D.C. __________ 
 
Señores  
MATIZZO SAS 
Atn: JORGE LUIS RODRIGUEZ RODRIGUEZ 
Representante Legal. 
C.C. N° 1030547422. 
NIT: 900.583.298-3 
Correo: jorge.rodriguez@matizzo.com 
Dirección: Carrera 57 A 44 38. 
Bogotá D.C. 

Asunto: Aceptación de la Oferta – Proceso Interno N° SOD MENOR A 
50.000 USD- SR4549585625. 

  

Apreciado(s) señor(es): 
 
De manera atenta, me permito comunicarle que el GRUPO ENERGÍA BOGOTÁ S.A. ESP en adelante LA EMPRESA, ha 
decidido aceptar la oferta presentada por Usted(es) el día 27 de mayo de 2024 y carta de presentación de oferta de fecha 17 
de junio de 2024, en el marco de la invitación a presentar oferta Proceso Interno N° SOD MENOR A 50.000 USD- 
SR4549585625. 
 
El Contrato se entenderá suscrito en la fecha de envío de la presente Aceptación de Oferta, a su dirección electrónica. Los 
términos del contrato que se suscribe con GRUPO ENERGÍA BOGOTÁ S.A. ESP serán los establecidos en el CLAUSULADO 
GENERAL DEL CONTRATO 
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.grupoenergiabogota.com/content/download/41184/file/Cl
ausulado+General+contrato+Consultoria+menor+50+mil+USD+V11.pdf y los previstos en los documentos del proceso 
de contratación compartidos en la plataforma SAP ARIBA, bajo las siguientes condiciones: 
  

• OBJETO: Suministro, instalación y configuración del sistema de video Wall de la sala 1A para el Grupo Energía Bogotá 
SAS ESP.  

• PLAZO DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del Contrato es de cuatro (4) meses, contados a partir de la firma del 
Acta de Inicio. 

• VIGENCIA DEL CONTRATO: Corresponde al plazo de ejecución del Contrato, más tres (3) meses para actividades 
relacionadas a la terminación del Contrato. 

• VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente Contrato es por la suma de SESENTA Y SEIS MILLONES 
NOVECIENTOS VEINTE MIL CIENTO VEINTITRÉS PESOS COLOMBIANOS (COP $66.920.123 COP), IVA incluido. 

• MONEDA: PESOS COLOMBIANOS.  

• FORMA DE PAGO: LA EMPRESA reconocerá a EL CONTRATISTA el valor total del contrato, de la siguiente manera. 
LA EMPRESA pagará al CONTRATISTA, los Sesenta y seis millones incluido IVA a la entrega y recibo a satisfacción 
por parte del supervisor designado por la empresa de acuerdo con las cantidades y actividades realmente ejecutadas y 
aprobadas por supervisión del contrato y/o la Empresa 

• GARANTÍAS CONTRACTUALES: El CONTRATISTA deberá constituir a su costa y a favor de LA EMPRESA, las 
siguientes garantías para responder por el cumplimiento de las obligaciones del presente Contrato: 

 
a) CUMPLIMIENTO: Por un valor asegurado equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, vigente por el 
plazo de ejecución del Contrato y cuatro (4) meses más. 
b) PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del 
valor total del Contrato, vigente por el plazo de ejecución del Contrato y tres (3) años más. 
c) CALIDAD DEL SERVICIO: Por un valor asegurado equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del Contrato, 
vigente por seis (6) meses contados a partir de la fecha de firma del acta de entrega final. 
d) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: Por un valor asegurado equivalente 
al treinta por ciento (30%) del valor total del Contrato, vigente por tres (3) años ajustados a partir de la fecha de firma del acta 
de entrega final. 
 

• CLAUSULADO DE CONFIDENCIALIDAD: N/A. 
 

La presente aceptación se emite en vigencia de la oferta presentada y previa la verificación de los requisitos establecidos en 
el capítulo VI del título 2 del Manual de Contratación y Control de Ejecución.  
 
La oferta se acepta en los términos establecidos en la invitación y sus anexos, ésta se entiende en firme y desprovista de 
equívocos, por lo que, en consecuencia, cualquier condicionamiento de la oferta sobre los términos y condiciones establecidos 
por LA EMPRESA le será inoponible al GRUPO ENERGÍA BOGOTÁ S.A ESP. 
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Tanto el OFERENTE, en la carta de presentación de oferta y otras manifestaciones, como LA EMPRESA con el presente 
documento aceptan que, la voluntad recíproca manifestada a través de la oferta y la presente aceptación, constituirán el 
contrato, por lo que en la fecha en que esta sea aceptada, el contrato se entiende perfeccionado. 

 
Conforme se indicó en la invitación de oferta directa, el contrato está integrado exclusivamente por el CLAUSULADO 
GENERAL DEL CONTRATO publicado en el link de la página de Grupo Energía Bogotá S.A E.S.P 
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.grupoenergiabogota.com/content/download/41184/file/Clausulado
+General+contrato+Consultoria+menor+50+mil+USD+V11.pdf,  y los documentos anexos a presente aceptación de oferta, 
previamente conocidos por el oferente en el acápite “Documentos de la solicitud de Oferta Directa” de la invitación a 
presentar oferta directa, que se encuentran disponibles en la plataforma SAP ARIBA y según manifestación de El OFERENTE 
fueron leídos, comprendidos y aceptados con la presentación de la oferta, en toda su integridad. LA EMPRESA no aceptará 
los términos y condiciones propios del OFERENTE que no hayan sido previamente concertados, por lo que cualquier 
incorporación de los mismos en los documentos presentados por el oferente o la alusión a los mismos no serán oponibles a 
LA EMPRESA. 

 
En caso de contradicción entre una o más partes del Contrato, se atenderá al siguiente orden de prelación: (a) Clausulado 
General del Contrato (b) Apéndice N°1 Alcance Técnico Particular (c) Apéndice N°2 Cuadro Económico.  
 
Los documentos generados durante el proceso hacen parte integral del presente acuerdo y para la seguimiento y control del 
Contrato, será contactado por JOSE EDUARDO RUEDA BRICEÑO, quien ha sido designado como supervisor de este.  
 
ANEXOS 
 

• Carta de presentación de oferta y otras manifestaciones. 

• Clausulado general del contrato 
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.grupoenergiabogota.com/content/download/41184/file/Cla
usulado+General+contrato+Consultoria+menor+50+mil+USD+V11.pdf 

• Matriz de riesgos contractuales. 

• Apéndice N°1 Alcance Técnico Particular. 

• Apéndice N°2 Cuadro Económico. 

• Manual HSSE 

• Código de Ética 

• Manual de Contratación y Control de Ejecución. 
 
Con la presente aceptación de oferta se perfecciona el contrato No. __________ 

 
Para el Grupo Energía Bogotá S.A. ESP será un placer poder trabajar en adelante con un gran aliado como Usted. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
MARÍA VIRGINIA TORRES DE CRISTANCHO  
C.C N° 35.518.307 de Facatativá  
Vicepresidente de Talento y Gestión Administrativa. 
 
 
 
 
V°B° ANDRÉS GALLEGO 
Gerente TI-GEB 
 
 
 
 
V°B° FREDDY I USSA L. 
Director CSC. 
 
 
 
Proyectó: Marggy A. Vega O. - Gerencia Gestión de Abastecimiento CSC 
Revisó: Carlo E. Toro – Control Legal- Gerencia Gestión de Abastecimiento CSC. 
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Bogotá DC, 17 de junio de 2024 

Señores  
GRUPO ENERGÍA BOGOTÁ S.A. ESP  
Ciudad  
 
Respetados señores:  
 
De conformidad con los datos de identificación suministrados como OFERENTE, y en mi calidad 
de representante legal de MATIZZO S.A.S, atentamente presento oferta ante el GRUPO 
ENERGÍA BOGOTÁ S.A ESP (en adelante GEB o LA EMPRESA), bajo los términos solicitados 
en la invitación a presentar oferta Proceso Interno N° SR4549585625. 
  
En consecuencia, declaro que: 
 
No he efectuado modificación a la presente Carta de Presentación, sin autorización expresa de 

LA EMPRESA y que se encuentran concertadas con LA EMPRESA las condiciones de 

presentación de la Oferta y los términos del contrato, lo cuales se encuentran dispuestos en link 

de la página de Grupo Energía Bogotá S.A E.S.P., 

https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.grupoenergiabogota.com/cont

ent/download/35351/file/Clausulado+General+contrato+Consultoria+y+PS+menor+200+S

MMLV+V10.pdf 

1. De conformidad con lo establecido en el numeral 24 del Manual de Contratación de LA 
EMPRESA, serán requisitos para el perfeccionamiento del contrato, a) Cumplir con el 
procedimiento establecido para la modalidad de selección que lo precede b) Verificar la 
capacidad jurídica de la persona que celebrará el contrato y c) realizar la inscripción del 
registro de proveedores  
 

2. He leído, entiendo y acepto el CLAUSULADO GENERAL DEL CONTRATO publicado en el 
link de la página de Grupo Energía Bogotá S.A E.S.P., 
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.grupoenergiabogota.com/
content/download/35351/file/Clausulado+General+contrato+Consultoria+y+PS+meno
r+200+SMMLV+V10.pdf  

 
3. La oferta se presenta de forma precisa, firme y desprovista de equívocos, en consecuencia, 

cualquier condicionamiento expresado en la misma se entenderá inoponible al GRUPO 
ENERGÍA BOGOTÁ S.A ESP. En caso de que con la oferta se presente documentación 
adicional que contenga condicionamientos y/o estipulaciones que contradigan el 
CLAUSULADO GENERAL DEL CONTRATO, LA EMPRESA procederá con su devolución, 
indicando expresamente que los términos del contrato serán los previstos en el 
CLAUSULADO GENERAL DEL CONTRATO. 

 
4. He leído, entiendo y acepto el CLAUSULADO DE CONFIDENCIALIDAD publicado en el link 

de la página de Grupo Energía Bogotá S.A E.S.P.,  
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.grupoenergiabogota.com/
content/download/35149/file/Clausulado+de+Confidencialidad+menor+a+200+SMMLV
.pdf  
 

5. Acepto que, conforme se indica en la invitación, la voluntad recíproca manifestada a través 
de la oferta y su aceptación constituirán el contrato, por lo que, una vez aceptada y cumplidos 
los requisitos previstos en el numeral segundo del presente documento, el contrato se 
entiende perfeccionado, sin que sea necesario suscribir un documento adicional por las 
partes. 
 

6. Acepto que, la interpretación del contrato que se perfeccione con la aceptación de la oferta 

deberá efectuarse a partir de un criterio sistemático de manera que exista concordancia entre 
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sus cláusulas, y entre éstas y sus Anexos. En caso de contradicción entre una o más partes 

del Contrato, se atenderá al siguiente orden de prelación: (a) Clausulado General del 

Contrato. (b) Apéndice N°1 Alcance Técnico Particular. (c) Apéndice N°2 Cuadro Económico.  

7. Con la presentación de la OFERTA, conozco la naturaleza del eventual contrato, su objeto, 
presupuesto y tiempo de ejecución; y que la oferta se formuló de manera libre, seria, precisa 
y coherente, revisando que no presenta errores, enmendaduras ni omisiones.  

 

8. El valor de la oferta es de: El valor del presente Contrato es por la suma de 56.235.398,más 
el IVA que le aplique, el cual está relacionado en el Apéndice N°2 Cuadro Económico. 

 
9. La vigencia de la OFERTA o manifestación es por el término de tres (3) meses contados a 

partir de la presentación de esta.  
 
10. Cualquier comunicación que me deba cursar GEB durante el proceso de contratación, como 

notificación, comunicación, requerimientos, entre otros, será enviada al(los) correo(s) 
electrónico(s) informados a continuación: 
 
Datos de Contacto del Oferente:  
 

Nombre: Lyneth Barrios   

Cargo: Directora de Ventas   

Cédula de extranjería Nro.  
447799 

 
 

Correo Electrónico: 
lyneth.barrios@matizzo.com 

 
 

Ciudad: Bogotá    

Teléfono Fijo:    

Teléfono Móvil:  
+57 3157112716 
 

 
 

Datos de Contacto del Representante Legal del Oferente:  
 

Nombre: Jorge Luis Rodríguez 
Rodríguez 

 

Cargo: Director General  

Correo Electrónico:  
jorge.rodriguez@matizzo.com 

 

Ciudad: Bogotá.   

Teléfono Fijo:   

Teléfono Móvil: +57 312 3449274 
 

 

Así mismo, LA EMPRESA entenderá como comunicación e información oficial del 
Contratista, aquella proveniente del correo electrónico antes citado. 
 
En consecuencia, garantizo que EL OFERENTE cuenta con todas las herramientas 
tecnológicas para asegurar y conservar el contenido de los documentos escritos, su autor, 
fecha, la circunstancia de no haber sido alterado, y su recibo por el destinatario.  

 
11. Previo a la aceptación de la oferta, EL OFERENTE se obliga a realizar el trámite del registro 

de proveedores a través de la herramienta de proveedores del GEB, dentro del plazo 
señalado por LA EMPRESA en la Carta invitación solicitud de oferta directa, aportando 
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los documentos que se requieran para el efecto, en caso de no estar inscrito o en caso de la 
correspondiente actualización.  

 
Así mismo, acepto las condiciones contractuales que me fueron informadas por la empresa 
a través de la herramienta SAP ARIBA y me obligo a cumplir los demás requisitos que se 
exijan para la ejecución del contrato, entre otros a la constitución de las garantías solicitadas 
por LA EMPRESA si a ello hay lugar.  

 
12. Adicionalmente, declaro bajo la gravedad de juramento, lo siguiente:  
 

a) Ni la sociedad, ni su representante legal, administradores, miembros de junta directiva o 
de socios controlantes a sus matrices y a sus subordinadas o sucursal de sociedad 
extranjera o el grupo empresarial al que pertenece no se encuentran incursos en 
causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución Política de 
Colombia y en la Ley Colombiana, para la presentación de la oferta y para la celebración 
y ejecución del contrato. 
 
En el caso de sobrevenir alguna de las inhabilidades, incompatibilidades, impedimentos 
o conflicto de interés, durante el proceso de selección, acepto que con la firma del 
presente documento renuncio a los derechos surgidos de la participación en el proceso 
de contratación. 
 

b) EL OFERENTE no se encuentra impedido o en conflicto de interés para contratar con 
LA EMPRESA, ni los socios o accionistas, ni los representantes o administradores del 
mismo por situaciones de relaciones comerciales o de parentesco o de otra índole con 
quienes ostentan la calidad de administradores o empleados de dicha Compañía.  
 

c) No haber hecho uso de información privilegiada, o incurrido en un acto de competencia 
desleal o conflicto de interés de acuerdo con lo establecido en la Ley y/o en los Estatutos 
Sociales o Código de Ética de LA EMPRESA.  
 

d) EL OFERENTE no se encuentra incurso en causal de disolución o en liquidación 
(personas jurídicas).  
 

e) EL OFERENTE no tiene procesos judiciales o arbitrales en curso, en calidad de 

demandante o demandado respecto de LA EMPRESA. Esta declaración se predica 

también de cualquiera de las sociedades que integren algún grupo empresarial u 

ostenten la calidad de filial, subsidiaria o matriz en la que se encuentre EL OFERENTE, 

así como, respecto de los socios controlantes en el caso que aplique.  

 

f) EL OFERENTE no tiene registro o información o aviso de incumplimientos y/o multas y/o 
aplicación de cláusulas penales o cualquier otro tipo de descuento o sanción por parte 
de LA EMPRESA, durante los últimos tres (3) años. En el caso de tenerlas, indicar cuales 
han sido los incumplimientos, en qué fecha se aplicaron y sobre cual número de contrato 
u orden, con el fin de consultar en los registros de LA EMPRESA.  
 

g) No encontrarse en las listas OFAC (CLINTON), ONU y demás listas de organismos de 
orden nacional o internacional, bases de datos públicas o privadas que indiquen algún 
tipo de actividad ilícita, fraude o corrupción o situaciones que representen riesgo 
reputacional o legal para el GEB. Así mismo, declaro que los miembros de junta directiva 
o junta de socios, socios o accionistas de la Sociedad Oferente (salvo sociedades 
listadas en bolsa), sus representantes legales o revisor fiscal, tampoco se encuentran en 
dichas listas.  

 
En consecuencia, se autoriza a LA EMPRESA para que verifique en las listas 
internacionales vinculantes para Colombia, listas restrictivas o bases de datos públicas 
o privadas donde se relacionen personas presuntamente vinculadas a cualquier actividad 
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ilícita, fraude o corrupción, en relación con EL OFERENTE, sus accionistas, asociados 
o socios, sus representantes legales, miembros de Junta Directiva, Revisores Fiscales 
y/o Auditores Externos.  
 

h) Para los fines previstos en el artículo 27 de la Ley 1121 de 2006, declaro que ni el capital 
de la sociedad del OFERENTE, ni los recursos que se utilizarán para la ejecución del 
eventual contrato, provienen de actividades ilícitas.  

 
Con la firma del presente documento, se autoriza a LA EMPRESA para realizar tratamiento a los 
datos personales suministrados, y certifico que toda la información personal contenida en la 
presente oferta cumple con los requisitos establecidos en la Ley 1581 de 2012 y demás normas 
que la reglamenten, adicionen o modifiquen; y que en caso de suministrarse datos privados éstos 
cuentan con las respectivas autorizaciones de Habeas Data exigidos por la Ley.  
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 

 
____________________________________  
Firma Representante Legal o Apoderado  
Nombre: Jorge Luis Rodríguez Rodríguez 
C.C. N°. 1.030.547.422 
 
 

 

En caso de existir algún vínculo que constituya inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de 
interés con LA EMPRESA o con los empleados del GEB, y/o en caso que considere necesario 
efectuar alguna declaración, debe diligenciar la siguiente información: 

 
Que la sociedad o la persona ______________ quien es (socio, accionista, 
representante o administrador, o empleado del OFERENTE), tiene la relación 
(comercial o parentesco en ______ (indicar el número del grado) grado de 
____________ (indicar si es de consanguinidad afinidad o civil) con la persona 
______________, quien es (socio, accionista, representante o administrador, o 
empleado del LA EMPRESA) y trabaja en el área de ____________.  
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item Descripción del Ítem Tipo de Tarifa Cantidades
Valor unitario 

antes de IVA
 IVA

Valor total IVA 

incluido

1

Monitor de 55" pulgadas, Resolución 1920X1080 (16:9),Brillo 500nit

Contraste: 1000:1, panel IPS ,antirreflejo: 28%,Gap bisel a bisel de

1.74 mm bisél simétrico 0.44mm,Características: uso 24 horas/día,

Sensor de Temperatura, Plug and Play, Video Wall (15x15(OSD)),

Video Wall Daisy Chain (10x10), Pivot Display, Rotación de Imagen,

Bloqueo de panel físico, DP 1.2 Digital Daisy Chain(Soporta

Resolución UHD hasta 5x5, Soporte para HDCP), Actualización de

F/W inteligente, Certificación IP5X,

Entradas: DVI-D, HDMIx2, Display Port 2.2, HDCP 2.2, Audio mini

Jack, USB (sólo para firmware).

Salidas: Display Port, Audio Mini Jack,

Control: RS232C (Entrada/salida), RJ45, IR desmontable

Garantía: 3 años

CE/UL 60950-1 , EMC Clase B

Unidad 6       7.784.430     1.479.042       55.580.834 

2

Base de pared tipo push, permite la extensión del monitor desde la pared, 

permitiendo graduar los ángulos de visión en el lugar donde sea instalado, ideal 

para realizar video Wall  Multipantallas gracias a su fácil nivel de ajuste, 

permite la sobreposición de pantallas desde 55" pulgadas y fácil acceso para 

mantenimiento.

Unidad 6       1.225.634        232.870         8.751.025 

3 Instalación y puesta en funcionamiento de la solución Unidad 1       2.175.012        413.252         2.588.264 

66.920.123     

MATIZZO SAS

NIT. 900.583.298-3

JORGE LUIS RODRIGUEZ RODRIGUEZ

Representante Legal

C.C. 1030547422

Valor Total IVA Incluido

APENDICE 2 CUADRO ECONOMICO

Suministro, instalación y configuración del sistema de video del sistema de video Wall para el Grupo Energía Bogotá S.A.S E.S.P
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ENLAZA 
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Bogotá D.C., _______________________                     
 
 
PARA:   JOSE EDUARDO RUEDA BRICEÑO. 
   Profesional Junior. 

Gerencia de Sinergias de Tecnología. 
 

DE:   MARÍA VIRGINIA TORRES DE CRISTANCHO  
Vicepresidente de Talento  
y Gestión Administrativa. 

 
 
ASUNTO:  DESIGNACIÓN DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO No. ______________ de 

_____________________ 
 
 
En cumplimiento de lo establecido en el Manual de Contratación y control de ejecución del GRUPO 
ENERGÍA BOGOTÁ S.A. ESP o GEB S.A. ESP (en adelante LA EMPRESA o GEB), me permito 
informarle que ha sido designada como supervisor del Contrato del asunto suscrito entre GEB y la 
MATIZZO SAS, cuyo objeto corresponde a la: “Suministro, instalación y configuración del sistema 
de video Wall de la sala 1A para el Grupo Energía Bogotá SAS ESP”. 
 
Para el desarrollo de la actividad encomendada, deberá sujetarse a lo establecido en el Contrato y 
todos los documentos que hacen parte integral del mismo, ejerciendo funciones de gerencia e 
interventoría integral que comprenda el desarrollo de actividades de carácter técnico, administrativo, 
legal, financiero y de desarrollo sostenible, de conformidad con lo dispuesto en el Manual de 
Contratación y Control de Ejecución de LA EMPRESA. 
 
La labor de supervisión deberá estar orientada por los principios señalados en el Manual de 
Contratación, entre otros, por el de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad, 
publicidad, transparencia, planeación y gestión fiscal. 
 
Corresponde al supervisor verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, y la calidad 
de los bienes o servicios objeto del contrato, suscribiendo para tal efecto el certificado de 
cumplimiento en el que conste la entrega parcial y/o total por parte del contratista, de los bienes, 
obras o servicios contratados y el recibo a satisfacción de la Empresa. 
 
Igualmente, el supervisor deberá informar oportunamente al Autorizado para Contratar, sobre los 
atrasos o incumplimientos que puedan dar origen a la aplicación de cláusulas de apremio o penales 
pecuniarias, según lo establecido en el contrato, y sobre las situaciones que puedan dar origen a la 
modificación y/o suspensión del contrato, para lo cual deberá emitir justificación respecto de la 
viabilidad de las mismas. 
 
A partir de la fecha de recibo del presente documento, asume todas las funciones, obligaciones, 
responsabilidades, facultades y prohibiciones contenidas en el Manual de Contratación de LA 
EMPRESA, y en consecuencia, deberá informar de inmediato si se encuentra incurso en alguna de 
las inhabilidades, incompatibilidades o impedimentos de la Ley y el Manual de Contratación y control 
de ejecución de LA EMPRESA, o en conflictos de interés de acuerdo con lo establecido en el Código 
de Buen Gobierno de LA EMPRESA que puedan afectar el ejercicio objetivo e imparcial de la labor 
de interventoría.  
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Para la autorización de los pagos, el supervisor deberá verificar el cumplimiento de los requisitos 
contractualmente pactados, entre otros, la entrega de los entregables y la calidad de los mismos, la 
verificación del pago de los aportes a la seguridad social o pago de parafiscales del Contratista y la 
expedición del certificado de cumplimiento, entre otros. 
 
Una vez finalizado el contrato o convenio, deberá proyectar el acta de liquidación y remitir con cargo 
al expediente contractual la totalidad de los documentos originados en la etapa de ejecución del 
contrato. 
 
Para el desarrollo de la labor encomendada, será remitido por correo electrónico el contrato y en 
caso de requerir información adicional podrá consultar los documentos que reposan en la carpeta en 
físico y/o digital en la Dirección de Abastecimiento y Servicios. 
 
Cordialmente, 

 
 
 

 
 
 
 
MARÍA VIRGINIA TORRES DE CRISTANCHO  
C.C N° 35.518.307 de Facatativá  
Vicepresidente de Talento y Gestión Administrativa. 
Apoderada 
GRUPO ENERGÍA BOGOTÁ S.A. ESP 
 
 
Elaboró: CSC/GAB/: Marggy A. Vega O. 
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ELECTRONIC RECORD AND SIGNATURE DISCLOSURE  

From time to time, Grupo Energia Bogota S.A. ESP GEB S.A. ESP (we, us or Company) may be 

required by law to provide to you certain written notices or disclosures. Described below are the 

terms and conditions for providing to you such notices and disclosures electronically through the 

DocuSign system. Please read the information below carefully and thoroughly, and if you can 

access this information electronically to your satisfaction and agree to this Electronic Record and 

Signature Disclosure (ERSD), please confirm your agreement by selecting the check-box next to 

‘I agree to use electronic records and signatures’ before clicking ‘CONTINUE’ within the 

DocuSign system. 

 

Getting paper copies  

At any time, you may request from us a paper copy of any record provided or made available 

electronically to you by us. You will have the ability to download and print documents we send 

to you through the DocuSign system during and immediately after the signing session and, if you 

elect to create a DocuSign account, you may access the documents for a limited period of time 

(usually 30 days) after such documents are first sent to you. After such time, if you wish for us to 

send you paper copies of any such documents from our office to you, you will be charged a 

$0.00 per-page fee. You may request delivery of such paper copies from us by following the 

procedure described below. 

 

Withdrawing your consent  

If you decide to receive notices and disclosures from us electronically, you may at any time 

change your mind and tell us that thereafter you want to receive required notices and disclosures 

only in paper format. How you must inform us of your decision to receive future notices and 

disclosure in paper format and withdraw your consent to receive notices and disclosures 

electronically is described below. 

 

Consequences of changing your mind  

If you elect to receive required notices and disclosures only in paper format, it will slow the 

speed at which we can complete certain steps in transactions with you and delivering services to 

you because we will need first to send the required notices or disclosures to you in paper format, 

and then wait until we receive back from you your acknowledgment of your receipt of such 

paper notices or disclosures. Further, you will no longer be able to use the DocuSign system to 

receive required notices and consents electronically from us or to sign electronically documents 

from us. 

 

All notices and disclosures will be sent to you electronically  
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Unless you tell us otherwise in accordance with the procedures described herein, we will provide 
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the paper mail delivery system. If you do not agree with this process, please let us know as 

described below. Please also see the paragraph immediately above that describes the 

consequences of your electing not to receive delivery of the notices and disclosures 

electronically from us. 

 

How to contact Grupo Energia Bogota S.A. ESP GEB S.A. ESP:  

You may contact us to let us know of your changes as to how we may contact you electronically, 

to request paper copies of certain information from us, and to withdraw your prior consent to 

receive notices and disclosures electronically as follows: 

To contact us by email send messages to: jgalvis@geb.com.co 

 

To advise Grupo Energia Bogota S.A. ESP GEB S.A. ESP of your new email address  
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electronically to you, you must send an email message to us at jgalvis@geb.com.co and in the 

body of such request you must state: your previous email address, your new email address.  We 
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account preferences.  
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